附件二：

“智慧团建”团组织关系转出流程

[bookmark: _GoBack]以下为各团支部管理员账号操作流程，具体操作如下：
一、进入团组织关系转接界面
选择左侧菜单“业务办理”中的“团组织关系转接办理”功能。选择“办理转出”，点击蓝色按键“办理转出”。
[image: ]
二、提交转接申请
在上面的操作后，填写相关信息。
[image: ]
“转出团支部”从弹出框中进行选择，找到毕业生团员所在团支部。
[image: ]
在“转出人姓名”从下拉菜单中进行选择毕业生团员姓名。
[image: ]
在“转入组织”中按照层级进行选择，找到转入组织（街道、乡镇、院系及以上基层团委，不能是团支部）。
[image: ]

“转出原因”根据实际情况进行选择，分为“升学”“工作”“其他”三个选项。
[image: ]
将上述信息填写完整后，即可提交，完成团组织关系转出。同时，请毕业生团员提醒转入团组织在“智慧团建”系统进行接收。
[image: ]
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