附件10：
武汉大学2017年学生暑期社会实践活动
结项材料撰写及提交规范

为提升社会实践工作的规范化程度，提升学生社会实践的整体质量，校团委对暑期社会实践项目提交成果的内容和提交方式做出了明确规范。所有提交的项目结项材料均需遵照本规范。
1、 结项需提交的材料
1. 电子版材料：
(1) 武汉大学2017年学生暑期社会实践活动项目报告书
材料要求：必交。学校提供统一封面模板、内容要求并附填写规范。
项目报告要求：
项目报告必须包含以下内容：
1 项目主题（200字以内）；
2 项目背景（1000字以内，包含实践地点或单位简介）；
3 项目目标（1000字以内）；
4 项目组织：人员组织、责任分工等（1000字以内）；
5 项目流程：活动开展的实际流程（1000字以内）；
6 项目主要内容：（15000字以内）
1) 政策宣讲与国情聚焦类、红色教育与主题寻访类、志愿服务与公益行动类项目的项目主要内容均指项目的活动纪实；
2) 社会调查专题研究类项目的项目主要内容指项目的调查报告；
3) 学科认知与专业实习类项目的项目主要内容指项目的实习报告；
7 项目成果：请以表格形式在报告中体现项目成果数据（不超过4页）。
8 附件：
1) 实践日志；
2) 活动感想；
3) 前期策划；
4) 资金管理；
5) 其他相关内容。
项目主要内容部分具体要求：
1 政策宣讲与国情聚焦类、红色教育与主题寻访类、志愿服务与公益行动类项目的“项目主要内容”部分指该类项目的活动纪实，总字数不得超过15000字。活动纪实必须包含实践过程中主干活动的介绍，包括活动目的、计划、过程、成果、群众反馈等内容，内容务必精练，相关内容的附加说明可以放入“附件”部分。活动纪实中可插入适量的项目图片（不超过内容总页数的10%）；活动策划、访谈记录、讲稿、教案等材料可附于活动纪实中，但篇幅不得超过活动纪实全文的20%；
2 学科认知与专业实习类项目的“项目主要内容”部分指该类项目的实习报告，总字数不得超过15000字。实习报告需要包括实习目的、实习意义、实习单位介绍、实习具体过程及内容、实习感悟等内容。实习报告中可分别插入适量的项目图片（不超过内容总页数的10%）。实习日志等内容作为附件放在实习报告中，但篇幅不得超过实习报告全文的20%；
3 社会调查专题研究类项目的“项目主要内容”部分指该类项目的调查报告，报告总字数不得超过15000字。调查报告必须完整包含：题目、摘要、引言（或前言、问题的提出）、调研方法、调研结果及其分析、讨论（或小结）、结论、参考文献、附录。调查报告本体内容务必精练，相关的附加说明可以放入“附件”部分。调查报告中可分别插入适量的项目图片（不超过内容总页数的10%）；调研问卷、访谈提纲等材料可附于调查报告“附录”中，但篇幅不得超过调查报告全文的15%；项目成员感想与日记禁止作为附件放入该部分。
社会调查专题研究类项目调研报告撰写内容参考标准：
1 题目：要求明确、鲜明、简练、醒目。一般不用副标题，字数不宜过长。 
2 摘要：要求准确、精练、简朴地概括全文内容。 
3 引言（或前言、问题的提出）：引言不是调研报告的主体部分，因此要简明扼要。内容包括： 
1) 提出调研的问题； 
2) 介绍调研的背景； 
3) 指出调研的目的； 
4) 阐明调研的假设（如果需要）； 
5) 说明调研的意义。 
4 调研方法：不同的课题，有不同的调研方法。如问卷调查法、实验调研法、行动调研法、经验总结法等，这是调研报告的重要部分。以问卷调查法为例，其内容应包括： 
1) 调研的对象及其取样；
2) 调查方法的选取；
3) 相关因素和无关因素的控制（如果需要）； 
4) 操作程序与方法；
5) 操作性概念的界定（如果需要）； 
6) 调研结果的统计方法。 
5 调研结果及其分析：这是调研报告的主体部分，要求现实与材料要统一、科学性与通俗性相结合、分析讨论要实事求是，切忌主观臆断。
其内容包括： 
1) 用不同形式表达调研结果（如图、表）； 
2) 描述统计的显著性水平差异（如果需要）； 
3) 分析结果。 
6 讨论（或小结）：这也是调研报告的主体部分之一。其内容包括： 
1) 本课题调研方法的科学性； 
2) 本课题调研结果的可靠性； 
3) 本调研成果的价值； 
4) 本课题目前调研的局限性；
5) 进一步研究的建议。
7 结论：这是调研报告的精髓部分，文字要简练，措词慎重、严谨、逻辑性强。主要内容： 
1) 调研解决了什么问题，还有哪些问题没有解决； 
2) 调研结果说明了什么问题，是否证实了原来的假设； 
3) 指出要进一步研究的问题。 
8 参考文献 
9 附录：如调查表、调查问卷、测量结果表等,如采用行动调研的有关证明文件等。
各团队务必对应申报立项时确定的项目类别，按照相关要求撰写并按时提交项目报告书。
(2) 照片
材料要求：必交。最少5张，最多20张。
照片分辨率在1280*960以上，存为JPG或JPEG格式；每张照片要求均以照片简介命名（不超过15字）；照片上不得有水印、签名或边框；不得对照片所表现的内容进行修改；
所提交照片主要应反映实践活动的开展过程或成果，应尽量有项目成员出现在照片中，也可以有一部分照片反映实践过程中令项目成员感动、难忘或印象深刻的情景或风景。
(3) 实践日志
材料要求：必交。每日一篇，以文件夹形式存储。
实践日志需要跟随实践进程每日进行填写，具体填写规范参见附件11实践日志模板。所写日志主要应反映每日实践活动的开展过程和每日完成成果。
(4) 新闻报道汇总
材料要求：选交。
新闻报道汇总以新闻报道内容截屏展示，请将新闻报道内容截屏图片剪切处理后插入word文档（文档名称：“队伍全称+新闻报道汇总”），要求截屏图片内容清晰，媒体标志和队伍相关信息必须清晰可见。每个截屏图片下方必须附有新闻报道内容简介、新闻报道内容网址两项文字介绍内容。建议队伍将《新闻报道汇总》打印之前将文档转换为PDF格式。新闻报道内容的质量和数量将作为部分类别队伍评比参考。
(5) 实践队伍拍摄编辑的DV短片
材料要求：选交，以光盘形式提交。
2. 纸质版材料
(1) 武汉大学2017年学生暑期社会实践活动项目报告书
材料要求：必交。全文双面黑白机打。
(2) 实践日志
材料要求：必交，全文双面黑白机打。
(3) 新闻报道汇总
材料要求：选交，全文双面黑白机打。
2、 结项材料撰写格式要求：
1. 字号字体：
报告题目                            黑体2号
各章标题                            黑体小2号
各节的一级标题                      黑体4号
各节的二级标题                      黑体小4号
各节的三级标题                      黑体小4号
正文                                宋体小4号
中文摘要、结论、参考文献标题        黑体小2号 
中文摘要、结论、参考文献内容        宋体小4号 
英文摘要标题                Time New Roman大写粗体小2号
英文摘要内容                Time New Roman体小4号
中文关键词标题                      黑体小4号
中文关键词                          宋体小4号
英文关键词标题                Time New Roman粗体小4号
英文关键词                    Time New Roman小4号
目录标题                            黑体小2号
目录内容中章的标题                  黑体4号
（含结论、参考文献、致谢、附录标题）
目录中其他内容                      宋体小4号
报告页码页面底端居中、阿拉伯数字（Times new roman 5号）连续编码
页眉与页脚                          宋体5号居中
表格                                宋体5号居中
2. 页面设置
(1) 页边距标准：
上边距为25mm，下边距为20mm，左边距为30mm，右边距为30mm。
(2) 段前、段后及行间距：
章标题的段前为0.8行，段后为0.5行；节标题段前为0.5行，段后0.5行；标题以外的文字行距为“固定值”23磅，字符间距为“标准”。
3. 摘要
摘要正文下空一行顶格打印“关键词”款项，每个关键词之间用“；”分开，最后一个关键词不打标点符号，英文摘要应另起一页。
4. 目录
目录应包括章、节、条三级标题，目录和正文中的标题题序统一按照“1……、1.1……、1.1.1……”的格式编写，目录中各章节题序中的阿拉伯数字用Time New Roman体。
5. 正文
正文各章节应拟标题，每章结束后应另起一页。标题要简明扼要，不应使用标点符号。各章、节、条的层次按照“1……、1.1……、1.1.1……”标识，节或条以下具体款项的层次依次按照“1”、“（1）”、“①”标识。


此方案的解释权在共青团武汉大学委员会，如果有与其他文件相冲突的内容，若无特殊说明，以本文件为准。

共青团武汉大学委员会
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